
2 สัปดาห์ 

1 วัน 

4 วัน 

9 เดือน 

Ŝ วนั 
ไม่ได้รับจัดสรร 

ได้รับจัดสรร 

3 วัน 

ผังขัน้ตอนการขอรับจัดสรรครุภัณฑ์ประจำปี  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ผู้บริหารพิจารณา
จัดลำดับและเห็นชอบ 

ออกรายงานคำขอครุภัณฑ์จากระบบ e-Planning 
ส่งเอกสารให้มหาวิทยาลัย (พ.ย.) 

แจ้งงานการเงิน การคลังและพัสดุเพ่ือ
ดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างครุภัณฑ์ 

จัดทำรายละเอียดครุภัณฑ์ พร้อมเหตุผล บันทึกในโปรแกรม  
e-Planning บนเว็ปไซต์ของกองแผนงาน  

จัดทำแผนการจดัซ้ือจัดจ้าง
ครุภัณฑ์ท่ีได้รับจัดสรร 

ส่งมหาวิทยาลัย พร้อมใบ
เสนอราคา 3 บริษัท/ห้างร้าน 

แจ้งเวียนนักวิวิจัย และหน่วยงานภายในสำนักงานท่ีเกี่ยวข้องจัดทำคำขอ
ครุภัณฑ์กำหนดคุณลักษณะและเหตุผลความจำเป็น(ตามแบบฟอร์ม)  

พร้อมใบเสนอราคา 3 บริษัท/ห้างร้าน 

มหาวิทยาลัยแจ้งหน่วยงานจัดทำคำขอตั้ง
งบประมาณรายจ่ายประจำปี (ต.ค.) 

มหาวิทยาลัย
พิจารณา  

แจ้งนักวิจัยท่ีขอ 

หมายเหตุ :  ใช้เวลาท้ังสิ้นประมาณ  4  สัปดาห์ (กระบวนการภายใน) 

วิเคราะห์/ตรวจสอบ 
เบื้องต้น 

ปรับปรุงแก้ไข/
เพ่ิมเติมข้อมูล 


